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3 AYLIK KEFALET KESİNTİSİ BİLDİRME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Tevhide Çalışkan 

Raporlama ve İç Kontrol Şube Müdürü 

Mustafa Güç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Mustafa Güç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Görevli Personel 

 

KBS Sistemine girilir. 
Kefalet kanunu, 

KBS 

Görevli Personel 

 

KBS Sisteminde ilgili dönemin 

doğru seçilmesi ve 

personellerden yapılan 

kesintilerin kontrolü önemlidir. 

KBS,BKMYBS 

Görevli Personel 

 
Yapılan kontrollerde hata yoksa 

işlem sırasına devam edilir. 

Hata varsa ilgili birimle irtibata 

geçilir. 

KBS, ÜBYS, 

BKMYBS 

Görevli Personel 

 

Hazırlanan tabloya manuel 

olarak işaretlemeler yapılır. 
KBS 

Görevli Personel 

 

 

 

 

 

Yapılan işlemlerde 

hesaplamalara dikkat edilir. 
KBS 

Muhasebe Yetkilisi 

 
Düzenlenen yazıya ilgili 

personeller seçilere imza süreci 

tamamlanır. 

ÜBYS 

3 Aylık periyotlarda yapılan kefalet ödeme 

evrakları arşivden alınır. 

Hazırlanan tablo ve ekleri üst yazıya 

eklenerek Kefalet Sandığına gönderilir. 

 

3 Aylık kefalet kesintisi yapılan personeller ile 

maaşlardan kesinti yapılan tutarlar 

karşılaştırılır. 

Doğru mu? 

Evet Hayır 

Kefalet kesintisi fazladan yapılan kişiler varsa 

ilgili tutardan çıkarılır.  

Maaştan kesinti yapılıp, KBS sisteminde kesinti 

yapılmamış olan varsa eklenir. 
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